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De manera atenta remito requisitos de documentos para tramites de 

cuentas de cobro y subsiguientes. Por favor enviar cada documento por 

separado en formato PDF, el  literal (b)informe de supervisión será a cargo 

de la Entidad. El literal (i) comprobante CMI aplica a la ultima cuenta.

Se anexa balance de obra para su correspóndete lleno. 

CONTRATO DE PROVEEDORES DE BIENES Y SERVICIOS:

Los documentos deberán ir en el estricto orden que a continuación se 

relacionan:

1 Contrato u orden de compra OK

2
b) Informe de supervisión debidamente firmado por el supervisor del 

5
e) Evidencia de la labor ejecutada por el contratista durante el mes de 

cobro informes del contratista.

6
f) Persona Natural; Pago de seguridad social según normatividad vigente, 

siendo responsabilidad del supervisor su veracidad.
NA

7
g) Persona Jurídica; Certificación de pago de aportes parafiscales firmada 

por el representante legal o revisor fiscal del mes que se va a cobrar.
OK

8 h) Registro Único Tributario generado en la vigencia, no mayor a 3 meses. OK

9

i) Comprobante de movimiento de Inventario – CMI, forma 4-969 Formato 

CMI y tabla de distribución (Si aplica), la fecha de recibo de bienes debe 

estar dentro de la vigencia del contrato.

N.A

10

j) Certificación bancaria actualizada, en la cual indique el banco, número 

de cuenta y tipo de cuenta bancaria, donde el proveedor desee que le sea 

consignado el valor correspondiente. Si en el contrato se estipula algún 

anticipo, la certificación bancaria debe indicar el número de contrato que 

se ejecuta, siendo esta cuenta exclusiva para la ejecución del acto 

administrativo asignado.

OK

11

k) Oficio judicial por concepto de embargo, en el cual debe indicar número 

de identificación del demandante y demandado, nombre completo de 

ambas partes, tipo de embargo efectuado, número de cuenta judicial, 

nombre del juzgado, dirección del Juzgado, numero de proceso, monto de 

la demanda, porcentaje de retención a pagar (si aplica).

N.A

12
l) Modificaciones (adiciones, reducciones, suspensiones, cesiones, etc.) 

efectuadas al contrato inicial (si aplica).
N.A

contrato, según forma vigente.
OK3 c) Factura electrónica o documento equivalente.

4 d) Acta de Inicio según forma vigente. OK


